COMUNE DI CAREMA

(Provincia di TORINO)

REGOLAMENTO PER IL TRATTAMENTO DEI
DATI DENSIBILI E GIUDIZIARI (D.LGS. 196/2003)

Approvato con delibera del Consiglio Comunale n.18el 23/04/2013



ARTICOLO 1
Oggetto

Ai fini del rispetto dei diritti e delle liberta fmlamentali, il presente regolamento garantiscegad o

persona fisica e giuridica il diritto alla risergaza e all'identita personale in modo particolaie n
confronti dell'elaborazione automatica dei datspeali che la riguardano.

Disciplina il trattamento dei dati personali gestid utilizzati dallAmministrazione Comunale in

attuazione del D.Lgs. 196/03

Il presente Regolamento in attuazione del d.lggB@no 2003, n. 196, identifica inoltre i tipi di

dati sensibili e giudiziari e le operazioni eseguitta parte del Comune nello svolgimento delle
proprie funzioni istituzionali.

ARTICOLO 2
Finalita

Il presente regolamento consente il raggiungimeteie finalita istituzionali che richiedono la
gestione e/o I'utilizzo di dati personali.

Per finalita istituzionali, ai fini del regolamengtesso si intendono:

* le funzioni previste dalle leggi, dallo Statudlay regolamenti;

* le funzioni svolte per mezzo di intese, accoigirdgramma e convenzioni.

Cosi individuate:

Finalita di amministrazione

Finalita di contabilita

Finalita di consulenza

Finalita connesse all'attivith commerciale

Finalita di carattere sociale

Finalita di informazione, istruzione, cultura eofétzazione del tempo libero

Finalita di amministrazione della popolazione

Finalita di carattere elettorale

Finalita di attivita istituzionali in ambito comuario e/o internazionale (accordi di
collaborazione e gemellaggio)

10. Finalita di ordine e sicurezza pubblica

11.Finalita di protezione civile

12.Finalita di difesa dell'ambiente e della sicuredela popolazione

13.Finalita di pianificazione urbanistica e amminigtome del territorio

14.Finalita di progettazione, affidamento o esecuzidingpere pubbliche

15. Finalita di accertamento e riscossione di tassenpdste

16. Finalita di relazioni con il pubblico

I Comune garantisce che il trattamento dei datsgeali sia svolto nel rispetto del diritto alla
riservatezza ed all'identita personale delle perdamiche e giuridiche, anche al fine di favoriee |
trasmissione di dati o documenti tra le banche dagli archivi degli enti territoriali, degli enti
pubblici, dei gestori, degli esercenti e degli mcati di pubblico servizio, operanti nellambito
dell'Unione Europea.

La trasmissione dei dati puo avvenire anche attsavsistemi informatici e telematici, fatto salvo
guanto disciplinato dal D.Lgs. 196/03.
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In attuazione delle disposizioni di cui agli artt0, comma 2, e 21, comma 2, del
d.lg. 30 giugno 2003, n. 196, le tabelle che formaarte integrante del presente Regolamento,
contraddistinte dai numeri da 1 a 35 , identificartipi di dati sensibili e giudiziari per cui é
consentito il relativo trattamento, nonché le opemai eseguibili in riferimento alle specifiche



finalita di rilevante interesse pubblico perseguits singoli casi ed espressamente elencate nel
d.lg. n. 196/2003 (artt. 59, 60, 62-73, 86, 95¢981 2).

| dati sensibili e giudiziari individuati dal prege regolamento sono trattati previa verifica della
loro pertinenza, completezza e indispensabilitpeti® alle finalita perseguite nei singoli casi,
specie nel caso in cui la raccolta non avvengaspréisteressato.

Le operazioni di interconnessione, raffronto, coroamone e diffusione individuate nel presente
regolamento sono ammesse soltanto se indispenalibikvolgimento degli obblighi o compiti di
volta in volta indicati, per il perseguimento dedlievanti finalita di interesse pubblico specitiea

nel rispetto delle disposizioni rilevanti in matedi protezione dei dati personali, nonché degfi al
limiti stabiliti dalla legge e dai regolamenti.

| raffronti e le interconnessioni con altre inforziani sensibili e giudiziarie detenute dal Comune
sono consentite soltanto previa verifica della Isteetta indispensabilita nei singoli casi ed
indicazione scritta dei motivi che ne giustificatieffettuazione. Le predette operazioni, se
effettuate utilizzando banche di dati di diversolari del trattamento, nonché la diffusione diidat
sensibili e giudiziari, sono ammesse esclusivamereeia verifica della loro stretta indispensakhilit
nei singoli casi e nel rispetto dei limiti e comh@dalita stabiliti dalle disposizioni legislaticae le
prevedono (art. 22 del d.lg. n. 196/2003).

Sono inutilizzabili i dati trattati in violazioneetla disciplina rilevante in materia di trattameni
dati personali (artt. 11 e 22, comma 5, del d.1d.96/2003).

ARTICOLO 3
Definizioni

La terminologia adottata nel presente regolamemimnérme al D.Lgs 197/03 e successive
integrazioni ai fini della quale si intende:

= per "Titolare dei dati personali”, lo stesso Comguale gestore, con le proprie articolazioni
organizzative, delle relative banche dati, che gpmasentato dal Sindaco o da persona da
guesti delegata;

= per "Incaricati", gli operatori che effettuano &uté operazioni di trattamento dei dati con le
modalita di cui al D.Lgs 196/03 e nel rispetto deibtruzioni e direttive impartite dal
Titolare;

= per "banca dati", un qualsiasi complesso di datsgm®ali, ripartito in una o piu unita
dislocate in uno o piu siti, organizzato seconda pturalita di criteri determinati tali da
facilitarne il trattamento;

= per "tipo di dati", le categorie di dati, individuaotto il profilo gestionale e operativo;
normalmente utilizzato per lo svolgimento delliaté amministrativa e comunque riferibili
al novero dei dati sensibili;

= per "dato personale”, qualsiasi informazione rigaate una persona fisica o giuridica
acquisita dall'ente o ad esso conferita dall'issa® in relazione dello svolgimento di
attivita istituzionali e trattata secondo quantevsto dal D.Lgs 196/03;

= per "dato sensibile”, ogni informazione di natuensbile o attinente a provvedimenti
giudiziari, qualificata e individuata con riferimera quanto previsto D.Lgs 196/03;

= per "interessato”, la persona fisica, la personaidica, I'Ente o I'Associazione cui Si
riferiscono i dati personali;

» per "comunicazione", il dare conoscenza dei das@®li a uno o piu soggetti determinati
diversi dall'interessato, in qualunque forma, anctegliante la loro messa a disposizione o
consultazione;

= per "diffusione”, il dare conoscenza dei dati peadioa soggetti indeterminati, in qualunque
forma, anche mediante la loro messa a disposinamnsultazione;



= per "misure minime" il complesso delle misure tebei informatiche, organizzative,
logistiche e procedurali di sicurezza che configoral livello minimo di protezione
richiesto in relazione ai rischi previsti D.Lgs 198;

= per "operazioni eseguibili", le differenti formeseluzioni di trattamento realizzabili sulle
tipologie di dati sensibili individuati dall' Ente;

= per "rilevanti finalita di interesse pubblico", fi@alita, individuate dal D.Lgs 196/03, dalla
Legge o dal Garante, connesse alle attivita istihai dell'Ente, che lo stesso svolge per
realizzare interessi pubblici e soddisfare bisodeila comunita locale, comportanti la
possibilita di trattamento semplificato dei datmsiili.

= per "Blocco" la conservazione di dati personali cgmspensione temporanea di ogni
operazione di trattamento.

ARTICOLO 4
Titolare per i il trattamento dei dati

Il Titolare del trattamento dei dati € il ComuneGAREMA, rappresentato ai fini legali dal Sindaco
pro-tempore. Esso é il responsabile delle decisionordine alle finalita ed alle modalita del
trattamento dei dati comprese le misure di siciredez adottare. Tramite verifiche periodiche deve
vigilare sulla osservanza delle istruzioni scrittgpartite ai Responsabili e sul pieno rispettoelell
vigenti disposizioni in materia di trattamento dati
Gli obblighi del Titolare sono:

= Notificazione al Garante ai sensi del D.Lgs. 196308 prevista.

= Nomina del Responsabile/i e formulazione scritiéedelative istruzioni.
Informativa all'interessato.
Notificazione al Garante di cessazione del trattaméati.
Accertamenti e controlli sulla corretta applicagonella Legge e delle disposizioni
impartite.
Il Titolare € comunque sempre responsabile di:

= Decisioni sulle finalita di raccolta dati.

= Decisioni sulle modalita del trattamento dei dati.

= Emanazione di norme di sicurezza e salvaguardiintiegrita dei dati.

= Adempimenti e obblighi che la legge gli attribuisegpressamente in via esclusiva o in

concorso con il Responsabile/i se designato.
= Mancata esecuzione degli adempimenti legittimamersgegnati al Responsabile/i ove
designato se abbia omesso di valutarne le qualitpd in eligendo).

Verifica del rispetto da parte del Responsabilefldobblighi di legge e delle istruzioni scritte
ricevute (culpa in vigilando).

ARTICOLO 5
Responsabile per il trattamento dei dati

Il Titolare del Trattamento dei dati nomina con \pwedimento motivato i responsabili del
trattamento.

In caso di assenza od impedimento del Respongaduilé trattamento dei dati puo essere indicato
un sostituto con analogo provvedimento.

Il Responsabile per il trattamento dei dati € pstpaalla tutela dei dati personali nonché alla
salvaguardia della integrita e della sicurezzaidstgkssi anche ove e quando le banche dati non
siano ancora interconnesse, o ubicate sugli eladyocentrali del Comune.



Il Responsabile per il trattamento dei dati perfioper tutte le attivitd connesse al Comune di
CAREMA e nominato tra il personale che per espegeaoffre le piu ampie garanzie del pieno
rispetto delle disposizioni di legge e del Titolanemateria di trattamento dei dati, ivi comprese |
misure relative alla sicurezza ed all'integritdelbbnche dati del Comune stesso.
| compiti precisi ai quali attenersi ed a lui afftdsono i seguenti:
= Controllare I'andamento delle relazioni con glinite/o dei rischi connessi.
= Curare il coordinamento di tutte le operazionirditamento dati.
= Dare istruzioni per la corretta elaborazione d¢i personali.
= Procedere alle verifiche sulla metodologia di idtreione e di gestione dei dati, anche
attraverso controlli a campione da eseguirsi p&édente.
= Verificare i procedimenti di rettifica dei dati.
= Adempiere a quanto disposto da Autorita ed Orgawigilanza del sistema Amministrativo
locale.
= Eseguire gli obblighi del D.Lgs. 196/03.
= Dare risposte ad esigenze di tipo operativo e gasie, relative al trattamento dei dati.
= Impartire disposizioni operative per la sicurezadledbanche dati e dei procedimenti di
gestione e/o trattamento degli stessi.
= Curare larealizzazione e gestione delle singohelw@ dati cui sovraintende.
= Curare la comunicazione agli interessati dell'infativa relativa al trattamento dei dati e
alla loro diffusione.
= Disporre il blocco dei dati, qualora sia necessane sospensione temporanea delle
operazioni di trattamento, dandone tempestiva cacaaione al Titolare.
Il trattamento dei dati avviene mediante strumgltinei a garantirne la sicurezza e la riservatezza
puo essere effettuato anche attraverso strumemtimatizzati atti a memorizzare, gestire e
trasmettere i dati stessi.
Le modalita di trattamento dei dati , all'internellénte, possono prevedere l'utilizzo di strumenti
automatici idonei a collegare i dati stessi ancluatadi altri soggetti, in base a criteri qualiat
guantitativi e temporali, ricorrenti o definibili dolta in volta.
Il trattamento dei dati personali acquisiti nellldta dell'attivitd del Comune o forniti dagli
interessati, potra essere effettuato:
= Da societd, enti o consorzi , che per conto del @wmnforniscono specifici servizi
elaborativi o che svolgono attivita connesse, sémtali o di supporto, a quelle del Comune,
ovvero attivitd necessarie all'esecuzione delleragieni e dei servizi imposti da leggi,
regolamenti, norme comunitarie o che sono richigstecittadini o verranno dagli stessi
richieste in futuro nei limiti delle finalita istizionali del Comune.
= Dai soggetti ai quali la comunicazione dei dati speali risulti necessaria per il
raggiungimento di finalita istituzionali o sia cormgue funzionale allo svolgimento
dell'attivita del Comune nei limiti di D.Lgs. 19&0
= Dai soggetti a cui la facolta di accedere ai datspnali sia riconosciuta da disposizioni di
legge o di normativa comunitaria o di regolamemtgini.
In tutti i casi sopra esposti i fornitori e prestad’'opera sono tenuti ad osservare la comunioazio
come da Allegato 1.
In relazione ai trattamenti di cui sopra i dati gmrali potranno essere inviati ai soggetti o alle
categorie di soggetti di cui all'apposito elencerigdicamente aggiornato, disponibile presso |l
Responsabile per il trattamento dei dati.
Non e considerata comunicazione né violazione dey® 196/03, la conoscenza dei dati personali
da parte del Titolare, del Responsabile del tragtame degli incaricati al trattamento.

ARTICOLO 6



Incaricati al trattamento dei dati

Il Responsabile per il trattamento dei dati, pracéd accordo con il Titolare, all'individuazione
all'interno delle singole aree operative degli i, ossia le persone autorizzate nei vari uHic
compiere le operazioni di trattamento dei datisdalgersi secondo le modalita previste dal D.Lgs.
196/03.

| compiti affidati agli Incaricati devono essereesificati analiticamente per iscritto dal Titolaé

dal Responsabile che insieme devono controllame&sdirvanza. Gli incaricati del trattamento
devono elaborare i dati personali ai quali hanrees®o attenendosi alle istruzioni scritte ricevute.

A tale proposito, gli Incaricati devono rispettamupolosamente quanto indicato nelle istruzioni ad
uso interno.

Agli incaricati, ove é possibile, viene assegnatacadice di accesso personale che viene registrato
all'inizio e al termine delle operazioni giornaéetdi trattamento.

Non e considerata comunicazione né violazione deg® 196/03 la conoscenza dei dati personali
da parte degli Incaricati a compiere le operazuieli trattamento, che operano per designazione
scritta dal Titolare o dal Responsabile.

ARTICOLO 7
Garanzia di riservatezza

I Comune di CAREMA garantisce la massima riserxzéeai cittadini e agli altri soggetti pubblici

e privati i cui dati personali sono presenti ndilenche dati del Comune stesso, nonché in
ottemperanza al D.Lgs. 196/03, la possibilitd dihiedere gratuitamente la rettifica o la
cancellazione da archivi dati creati ai fini deggaingimento di finalita istituzionali ma non deitd
resi obbligatori da precise disposizioni di legge.

A tal fine e possibile rivolgersi a:

Comune di CAREMA — Piazza della Chiesa, 2

Le richieste, se conformi alla legge, saranno eves&o 7 (sette) giorni lavorativi dalla
presentazione.

Si precisa altresi che i dati personali custod#glnarchivi elettronici e cartacei del Comune di
CAREMA potranno essere comunicati ad altre Pubbli¢tmministrazioni, persone fisiche e
giuridiche solo ed esclusivamente quando cio fogsessario per adempiere ad obblighi imposti da
precise disposizioni di legge, da regolamenti ondamative comunitarie o per la tutela di un
interesse giuridicamente piu rilevante. Tale cormamione potra riguardare solo dati non eccedenti
i fini per i quali sono richiesti e dovranno esseselusivamente dati certificabili.

ARTICOLO 8
Diritto di accesso

| diritti di accesso ai dati e di informazione isiendono realizzati attraverso la consultazionettir
e manuale o altra forma, comprese quelle attuabddiante I'utilizzo di strumenti informatici,
elettronici e telematici .
E necessario per esercitare tale diritto la stessis di interesse per la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti e I'oggetto del dirittal @ocumento Amministrativo.
Agli addetti alle operazioni di trasmissione pax télematica di atti, dati e documenti € in ogrsicca
fatto divieto di:

= Prendere cognizione della corrispondenza telematica

= Duplicare con qualsiasi mezzo i dati.



= Cedere a terzi a qualsiasi titolo informazioni 'sslstenza o sul contenuto di
corrispondenza, comunicazioni 0 messaggi trasnpssivia telematica, anche in forma
sintetica o per estratto, salvo che si tratti drimazioni che per loro natura o per espressa
indicazione del mittente siano destinate ad essseepubbliche.

Gli uffici Comunali nell'interscambio delle inforrai@ni inerenti i dati personali, pur nell'ambito
delle diversificate competenze, devono attenelsisalguenti disposizioni:

1. Comunicazione

Gli incaricati del trattamento all'interno deglifiaf comunali possono accedere e scambiarsi dati
personali, ad esclusione dei dati sensibili, s@azana limitazione, in quanto il Titolare e le fiba

del trattamento sono univoche.

2. Diffusione

Il comunicare dati personali tramite tabulati, elein manifesti od altra forma, quando non si tratti
di elenchi pubblici per legge, non é consentiteféettuato a privati od enti pubblici economici.
Qualsiasi richiesta scritta, effettuata da privati Enti Pubblici Economici, per il conoscere dati
personali, deve essere sottoposto immediatamelateogportune verifiche necessarie al fine del
rilascio delle autorizzazioni.

L'ulteriore diritto di accesso, quando comportadanunicazione di dati personali, & diversificato in
base agli individui richiedenti.

3. Pubblici Amministratori.

| componenti del Consiglio Comunale e della GiuGtanunale hanno il diritto di ottenere tutte le
notizie e informazioni utili all'espletamento debprio mandato. Pertanto € compatibile il diritio d
accesso ai dati ad esclusione di quelli defingnsbili".

4. Privati, Associazioni e Formazioni Politiche.
Il cittadino o qualsiasi gruppo od associazionehangolitica presente sul territorio del Comune di
CAREMA ha il diritto di ottenere tutte le notizideinformazioni sulla base del D.Lgs. 196/03.
L'accesso ai dati personali esclusi quelli defitgsgnsibili" € permesso esclusivamente quando gli
stessi provengono da pubblici registri, da elenctidocumenti accessibili da chiunque.
Alle Associazioni di Volontariato e Solidarieta &de, operanti sul territorio del Comune é
riconosciuto l'accesso ai dati personali esclusaram per finalita sociali ed umanitarie, come
previsto dallo Statuto comunale.
| dati che possono essere forniti sono esclusivénen

= Cognome e Nome

= Data di nascita

= Indirizzo
Nessun limite é fatto al rilascio di informazioncarattere statistico.
I Comune riconosce alle Organizzazioni Religioperanti sul territorio quali:

= Le Parrocchie di culto Cattolico.

= La Comunita di culto Evangelico.
La Comunita di culto Ebraico.
La Comunita di culto Islamico.
La Comunita di culto Protestante.
oltre ad altre eventuali confessioni religiosepniosciute dalla Repubblica Italiana, I'accessadi d
personali esclusivamente per finalita sociali ecnitarie o di svolgimento dell'attivita religiosa.
| dati che possono essere forniti sono esclusivéanen

= Cognome e Nome

= Data di nascita e luogo

= Indirizzo



= Rapporto di parentela
E' fatto obbligo sia alle Associazioni che alleanmgzazioni Religiose di non divulgare i dati
richiesti attenendosi scrupolosamente a quantagicenell'allegato 1-a.
Qualsiasi trattamento non attuato per i fini risthi@/o la divulgazione dei dati acquisiti &
considerata violazione del D.Lgs. 196/03 e pertpatssibile di denuncia.
L'utilizzo degli strumenti informatici in dotazioragli uffici non é attuabile senza la presenza e
l'aiuto del personale autorizzato.

5. Giornalisti.
Il giornalista, nell'esercizio della propria praseme e per I'esclusivo perseguimento delle redativ
finalita, ha il diritto di ottenere tutte le notize le informazioni, ad esclusione dei dati "sah§ib
nei limiti del diritto di cronaca ed in particolagell'essenzialita dell'informazione riguardo di fdit
interesse pubblico, sulla base del codice deontmaapprovato dall'autorita Garante.
Le esenzioni e le deroghe si attuano quando sintveecessarie per conciliare il diritto alla vita
privata con le norme sulla liberta d'espressione.
In particolare:
» Per fatti riguardanti minori € necessario il corssescritto dei genitori 0 dei parenti piu
prossimi.
= Non devono esserci particolari estranei all'evenerificatosi ma deve prevalere
l'essenzialita della notizia.
= La dignita degli indagati e/o imputati deve essegservata, quindi € fatto divieto di fornire
fotografie che consentano di identificare un soigget
= Le fotografie collegate a personaggi pubblici oa#ifdi interesse pubblico o svoltisi in
pubblico possono essere divulgate.
= In caso di incidenti con vittime od infortuni o iattriminali possono essere forniti
esclusivamente le iniziali del cognome e nomeg l'ket citta di residenza.
= La consultazione dei registri di Stato civile alostine di conoscere gli eventi di nascita,
matrimonio, morte verificatisi quindicinalmente censilmente e permessa esclusivamente
per scopi di informazione giornalistica.
= L'utilizzo degli strumenti informatici in dotazionagli uffici non € attuabile senza la
presenza e l'aiuto del personale autorizzato.

ARTICOLO 9
Limiti al diritto d'accesso

Il diritto di accesso €& escluso quando sussist@igerze di tutela della riservatezza di terzi,
persone, gruppi ed imprese e la conoscenza eflsidifie dei dati possono ledere i diritti inviolabi
della persona.

Sono riservati gli atti ed i documenti sequestdail'Autorita giudiziaria o a disposizione della
stessa in base a formale provvedimento, anche quaddttato dal Sindaco quale Ufficiale di
Governo, Ufficiale di Polizia Giudiziaria o di Pulifa Sicurezza.

In ogni caso 'Amministrazione Comunale si impegnaon avvalersi del diritto alla riservatezza
come strumento per limitare la trasparenza deéliit@ttpubblica.

ARTICOLO 10
Sospensione temporanea del diritto di accesso
[I/i Responsabile/i per il trattamento dei datints® il Titolare, possono disporre la sospensidak
trattamento e dell'accesso ai dati fino a quandortaconoscenza e diffusione possano pregiudicare
il diritto alla riservatezza delle persone, deigpie delle imprese.



Possono disporre altresi la sospensione del tratttome dell'accesso ai dati personali quando la
loro conoscenza puo impedire ovvero gravementealste 'azione amministrativa, in particolare
ove essi siano rilevanti nella fase preparatori@rdvvedimenti e la temporanea sospensione sia
necessaria per meglio garantire l'imparzialitaldslion andamento dell'azione amministrativa, in
relazione ai provvedimenti stessi.

ARTICOLO 11
Dati sensibili

| dati personali " sensibili ", individuati dal Dgk. 196/03, quali:
= ['origine razziale ed etnica,
= |e convinzioni religiose, filosofiche o di altromgere,
= |e opinioni politiche,
= |'adesione ai partiti, sindacati, associazioni@gaoizzazioni a carattere religioso, politico o
sindacale,
» |o stato di salute e la vita sessuale
possono essere oggetto di trattamento nei segrasiti
= solo se autorizzati da espressa disposizione deletpe preveda i tipi di dati trattabili, le
operazioni eseguibili e le rilevanti finalita dénésse pubblico perseguite.
= Nei casi previsti dal D.Lgs. 196/03.
= Per lo svolgimento di attivitd per le quali in rage delle rilevanti finalita d'interesse
pubblico perseguite sia intervenuta , a richiesgtastdggetto pubblico interessato, apposita
autorizzazione del Garante.
Il presente articolo disciplina i casi in cui ibttamento dei dati & autorizzato in quanto collegat
strettamente ad attivita che perseguono rilevamdiita di interesse pubblico.
Disciplina altresi i tipi di dati trattabili e lgperazioni eseguibili per ciascuna delle attivitaviste
Sono quindi autorizzati, ai sensi del D.Lgs. 196/68guenti trattamenti:

1. Stato civile, anagrafe e liste elettorali

Sono considerate di rilevante interesse pubblitatiamenti dei dati relativi alla tenuta deglii @t
dei registri dello stato civile, dellanagrafe slai residenti in Italia che degli italiani all'esie
nonché delle liste elettorali.

2. Cittadinanza, immigrazione e condizione dello siniero

Sono considerate di rilevante interesse pubblictrattamenti dei dati e le attivita dirette
all'applicazione della disciplina in materia ditattinanza, di immigrazione, di asilo, di condizione
dello straniero e di profugo e sullo stato di rifitg In particolare € ammesso il trattamento déi da
strettamente necessari per I'adozione di taluradogye di atti e provvedimenti (rilascio di visti,
permessi, attestazioni, autorizzazioni e docunanthe sanitari)

3. Esercizio dei diritti politici e pubblicita dell'attivita di determinati organi

Sono considerate di rilevante interesse pubblicoatiévita finalizzate all'applicazione della
disciplina in materia di elettorato attivo e passévdi esercizio di altri diritti politici, nonchdirette
all'esercizio del mandato degli organi rappresentagbono altresi rilevanti le attivita finalizzate
all'applicazione della disciplina relativa alla datentazione dell'attivita istituzionale degli organ
pubbilici.

4. Rapporti di lavoro

Sono considerate di rilevante interesse pubblicattesita finalizzate all'instaurazione ed alla
gestione dei rapporti di lavoro sia in ordine ajfletamento degli adempimenti previsti in relazione
al trattamento economico e giuridico, sia in matsrdacale che di igiene e sicurezza del lavoro.



5. Materia tributaria

Sono considerate di rilevante interesse pubblicatti@ita dirette all'applicazione anche tramite i
concessionari del servizio delle disposizioni intena di tributi, in relazione ai contribuenti, ai
sostituti e ai responsabili d'imposta, nonché imema di deduzioni e detrazioni.

6. Attivita di controllo ed ispettive

E riconosciuta la rilevanza delle finalita di veri , della legittimita, del buon andamento,
dell'imparzialita dell'attivita amministrativa, ndme della rispondenza della stessa ai canoni di
razionalita, economicita, efficienza ed efficagi@r le quali sono imputate dalla legge a soggetti
pubblici le funzioni di controllo, di riscontro nohé funzioni ispettive.

E altresi riconosciuta la rilevanza delle attidté@accertamento derivanti da esposti e petiziopeio

atti di controllo.

7. Istruzione
Sono considerate di rilevante interesse pubblicattevita di istruzione e di formazione con
particolare riferimento a quelle svolte anche imfa integrata.

8. Benefici economici ed abilitazioni

Sono considerate di rilevante interesse pubblicoatiévita finalizzate all'applicazione della
disciplina in materia di benefici economici, agembni, elargizioni, altri emolumenti ed
abilitazioni. Tra questi sono espressamente comptedtamenti necessari alle comunicazioni, alle
certificazioni ed alle informazioni previste dallarmativa antimafia, quelli relativi all'applicane

in materia di usura ed antiracket, nonché quetieseari al rilascio di licenze, autorizzazioni.

9. Volontariato

Sono considerate di rilevante interesse pubblicoatiévita finalizzate all'applicazione della
disciplina in materia di rapporti con le organizpaz di volontariato, nella specie per quanto
concerne l'erogazione di contributi.

10. Attivita di predisposizione di elementi di tutéa in sede amministrativa o giurisdizionale
Sono di rilevante interesse pubblico i trattamettidati effettuati in conformita di leggi o di
regolamenti per I'applicazione della disciplind'aatesso ai documenti amministrativi.

11. Tossicodipendenze
Di rilevante interesse pubblico sono da consideiarattamenti finalizzati all'applicazione della
disciplina in materia di stupefacenti.

12. Portatori di handicap
Sono di rilevante interesse pubblico i trattameaotii all'applicazione della disciplina in mateda
assistenza, integrazione sociale e diritti dellsqee handicappate.

13. Onorificenze ricompense e riconoscimenti

Sono considerate di rilevante interesse pubblidmédita di applicazione della disciplina in mager

di conferimento di onorificenze e ricompense, dionoscimento della personalita giuridica di
associazioni, fondazioni ed enti di culto, di atamerenti dei requisiti di onorabilita e di
professionalita per le nomine, per i profili di coetenza del soggetto pubblico, ad uffici anche di
culto e a cariche direttive di persone giuridicheprese e di istituzioni scolastiche non statali,
nonché di rilascio e revoca di autorizzazioni ditzioni, di concessione di patrocini, patronati e
premi di rappresentanza, di adesione a comitatiotkoe di ammissione a cerimonie ed incontri
istituzionali.



Attivitd sanzionatorie e di predisposizione di edei di tutela in sede amministrativa o
giurisdizionale.

Sono di rilevante interesse pubblico i trattamdntati volti all'applicazione delle norme in mager
di sanzioni amministrative o necessari per far neale diritto di difesa in sede amministrativa o
giudiziaria o effettuati in conformita di leggi o degolamenti per I'applicazione della disciplina
sull'accesso ai documenti amministrativi.

14. Rapporti con enti di culto
Sono considerati di rilevante interesse pubblizattamenti strettamente necessari allo svolgimento
dei rapporti istituzionali con gli enti di cultopi le confessioni e le comunita religiose.

15. Statistica
Sono di rilevante interesse pubblico i trattamenblti dal comune come facente parte del sistema
statistico nazionale ai sensi del decreto legisadi22/89.

16. Ricerca storica ed archivi

Rilevante interesse pubblico riconosciuto ai trattati di dati secondo quanto disposto dal DPR
1409/ 63.

Nel caso questo tipo di dati sia utile alla decisialella Giunta Comunale il Sindaco, in qualita di
Titolare del trattamento puo nominare uno o piue&ssri incaricato/i del trattamento con la facolta
quindi di visionare la documentazione, senza cheagstituisca violazione della legge.

ARTICOLO 12
Finalita di interesse pubblico legittimanti il trattamento dei dati sensibili

Oltre alle finalita di rilevante interesse pubbliespressamente elencate dal Decreto Legislativo n.
196/03, il Comune persegue le seguenti finalitAleNvante interesse pubblico:
= Tutela dell'ambiente.
» Realizzazione di opere pubbliche o di pubblicaitatilche tali siano esplicitamente o
implicitamente.
» Razionale gestione dei rapporti contrattuali, ih eyarte il Comune, per appalti di opere,
servizi e forniture.
= Disciplina del commercio e delle attivita produgtivn genere.
= Diffusione della cultura fra i cittadini anche @ltrgli ambiti dell'istruzione e della
formazione scolastica di cui all'articolo 12 delLs.135/99, e incentivazioni dei rapporti
con le associazioni culturali e gli organismi sefiaa di lucro.
= Diffusione delle attivita sportive e incentivaziodei rapporti con le associazioni sportive e
gli altri organismi senza fini di lucro.
» Realizzazione delle forme di reinserimento socadgli anziani ed incentivazione con le
Associazioni e gli organismi senza fini di lucrceognti nel settore.
= Attivita socio-assistenziali, con particolare rifeento a:

o0 interventi di sostegno psico-sociale e di formaeiam favore di giovani o di altri
soggetti che versano in condizioni di disagio de¢ieconomico o familiare;

o interventi anche di rilievo sanitario in favore dioggetti bisognosi o non
autosufficienti o incapaci, ivi compresi i servidi assistenza economica 0
domiciliare, di telesoccorso, accompagnamentosptndo;

0 assistenza nei confronti di minori, anche in relagia vicende giudiziarie;

o indagini psico-sociali relative all'adozione di pvedimenti di adozione anche
internazionale;

o compiti di vigilanza per affidamenti temporanei;

0 iniziative di vigilanza e di sostegno in riferimerdl soggiorno di nomadi;



0 interventi in tema di barriere architettoniche;
= Attivita relative alla gestione degli asili nido.
= Attivitd concernenti la gestione di mense scolagtio la fornitura di sussidi, contributi e
materiale didattico.
= Attivita ricreative o di promozione della culturadello sport, con particolare riferimento
all'organizzazione di soggiorni, mostre, confereezeanifestazioni sportive o all'uso di
beni immobili o all'occupazione di suolo pubblico.
= Attivita finalizzate all'assegnazione di alloggiatiilizia residenziale pubblica.
= Attivita relative alla leva militare.
= Attivita di polizia amministrativa locale, con p@dlare riferimento ai servizi di igiene, di
polizia mortuaria e ai controlli in materia di arabte.
= Attivita degli uffici per le relazioni con il pubigio.
= Attivita in materia di protezione civile.
= Attivita di supporto al collocamento e all'avvianeal lavoro, in particolare a cura di centri
di iniziativa locale per I'occupazione e di spdriavoro.
= Attivita dei difensori civici locali, con particala riferimento alla trattazione di petizioni e
segnalazioni.
Nel caso questo tipo di dati sia utile alla decisiaella Giunta Comunale il Titolare del trattanoent
pud nominare uno o piu incaricato/i del trattamewtin la facolta quindi di visionare la
documentazione, senza che cio costituisca violazitmtia legge.

ARTICOLO 13
Rapporti con altri soggetti pubblici e/o privati, perseguenti finalita
di rilevante interesse pubblico

| dati sensibili possono essere comunicati ad sitgigetti pubblici e/o privati nei seguenti casi:

= quando la comunicazione € prevista da un'espressaandi legge statale o regionale o da
altra fonte equiparata,

= quando la richiesta della comunicazione e avandataaltro soggetto pubblico per il
perseguimento di finalita che per legge o per dppio ordinamento sono considerate di
rilevante interesse pubblico; in tale caso il reciénte deve indicare, per iscritto, la finalita
perseguita e la disposizione di legge o del promidinamento che attribuisce alla
medesima il carattere di rilevante interesse pubblDella comunicazione dei dati € data
notizia al Titolare ed al Responsabile dei dati esaahi;

= quando la richiesta € avanzata da un soggettotpripar far valere, innanzi all'autorita
giudiziaria (penale, civile, amministrativa) , umoprio diritto, purché sia dimostrabile
I'esistenza di un procedimento in corso;

» nel caso di ordine di esibizione e/o comunicazideléautorita giudiziaria.

ARTICOLO 14
Ulteriori finalita di interesse pubblico

Qualora un responsabile del servizio ravvisi lasmienza di una finalita di rilevante interesse
pubblico non espressamente prevista da una disposidi legge, la segnalera al Responsabile per
il trattamento dei dati che richiedera al Garalatetbrizzazione al trattamento dei dati,

Qualora un responsabile di servizio ravvisi la mtesza di una finalita di rilevante interesse
pubblico espressamente prevista da una disposizioegge ma non disciplinata dal presente
regolamento relativamente ai tipi di dati trattab@ di operazioni eseguibili, chiedera al
Responsabile per il trattamento dei dati la necessaegrazione del presente regolamento.



ARTICOLO 15
Dati utilizzabili e operazioni effettuabili in funzione delle varie finalita

Anche in considerazione del fatto che qualunquestied non puo oggettivamente essere esauriente
a fronte dell'infinitd di fattispecie che si possorealizzare in concreto, il comportamento del
responsabile, nella valutazione del singolo caswe @ssere improntato al rispetto dei principiadell
legge e del regolamento;

Il responsabile quindi dovra accertare preliminarteeche la finalita del trattamento rientri fra le
ipotesi previste e potra utilizzare tutti i datnsibili ed effettuare tutte le operazioni entramiti e

con le modalita desumibili dal D.Lgs. 196/03 nondaépresente regolamento.

ARTICOLO 16
Consenso

Il consenso al trattamento e preferibilmente ristuesolo in caso di dati sensibili.
E' valido solo se e espresso liberamente, in foomiara, per iscritto e se sono state rese
all'interessato le informazioni di cui all'art. &ldD.Lgs 196/03.

ARTICOLO 17
Sicurezza dei dati

| Responsabili ed il titolare del trattamento daitidorovvedono, sulla base del D.Lgs 196/03,
all'adozione di misure di sicurezza al fine di @neive:

= | rischi di distribuzione, perdita di dati o dangegmento delle banche dati o dei locali ove

esse sono collocate;

» |'accesso non autorizzato ai dati stessi;

= modalita di trattamento dei dati non conformi d#igge o al regolamento;

= |a cessione o la distruzione dei dati in caso dsaeione di un trattamento.
| dati personali oggetto di trattamento devono ressastoditi e controllati, anche in relazione alle
conoscenze rese disponibili dal progresso tecnalta natura dei dati ed alle specifiche
caratteristiche del trattamento, in modo da ridwaraninimo, mediante la scelta di adeguate e
preventive misure di sicurezza, i rischi di distome o perdita, di accesso non autorizzato o di
trattamento non consentito anche accidentale,atestessi.
E fatto divieto al personale di consentire ad Amistiatori, Cittadini e altre persone non
autorizzate per iscritto dal Responsabile o dabldie di utilizzare gli strumenti informatici,
personal computer o video terminali, installati Inagfici.
Gli accessi ai dati, tramite computer, devono esseptetti da password ed e fatto divieto di
renderle pubbliche o comunicare ad altri le propeasesword personali di accesso ai dati.
Tutte le password verranno sostituite periodicamentonsegnate con lettera di ricevuta a tutti gli
utilizzatori.
| documenti cartacei contenenti dati personali devessere conservati in archivi ad accesso
controllato e con possibilita di chiusura.
| documenti cartacei contenenti dati sensibili d@ovo essere conservati in buste chiuse od in
armadi chiudibili a chiave.
E fatto divieto al personale non autorizzato diealgre ai locali dell'Ufficio Elaborazione Dati ove
esistente.
Sono altresi introdotte tutte le norme previstelinaliegati che formano parte integrante del
regolamento e strumento indispensabile al dettelte dorme del D.Lgs 196/03.
E fatto obbligo al personale dipendente di adeguwatali norme e di adottare esclusivamente la
modulistica.



ARTICOLO 18
L'Amministratore del Sistema

Con proprio atto motivato il Titolare provvede aigmare "L'Amministratore del sistema" al quale

viene conferito il compito di sovraintendere algorse del sistema operativo di un elaboratore o di
un sistema di dati organizzato in archivi gestigtteonicamente. Deve consentire a tutti gli utenti

l'utilizzazione delle risorse disponibili.

L'Amministratore del sistema puo essere il Respulesper il trattamento dei dati personali.

ARTICOLO 19
Dati in possesso del Comune

Il rilascio da parte del Comune di certificati arefgci concernenti la residenza e lo stato di fdraig

a chiunque ne faccia richiesta, che e regolamemtatana normativa specifica, € conforme alla
legge sulla tutela dei dati personali. Il D.Lgs M@ prevede, infatti, che la comunicazione e la
diffusione da parte dei soggetti pubblici o privatano ammesse quando siano state previste da
norme di legge e di regolamento.

Nel caso in questione, tali norme sono previst@nafiente disciplina delle anagrafi.

Si ricorda inoltre che la comunicazione tra soggetibblici € consentita anche quando risulti
necessaria per lo svolgimento delle funzioni igtanali.

Al di fuori delle modalita previste dalla discipdirdei registri dello stato civile e degli atti arefegi

o da altre specifiche disposizioni di legge, &jiliiema la prassi di fornire dati ed elenchi a terz

ARTICOLO 20
Controlli

A cura del Titolare e del Responsabili del trattatnesono periodicamente attivati controlli, anche
a campione, al fine di garantire la sicurezzattehaibilita dei dati inseriti.

ARTICOLO 21
Danni cagionati dal trattamento di dati personali

Chiunque cagiona danno ad altri per effetto defanaento di dati personali € tenuto al risarcimento
ai sensi dell'art. 2050 del codice civile.

ARTICOLO 22
Trattamento illecito di dati personali

Salvo che il fatto costituisca piu grave reatojetato a chiunque, al fine di trarre per sé o fer a
profitto o di recare ad altri un danno, procedéiteadtamento di dati personali nonché comunicare e
diffondere dati senza autorizzazione in violazidnguanto disposto dal D.Lgs 196/03

ARTICOLO 23
Disposizioni finali e transitorie

Il presente regolamento entra in vigore all'attol'afgrovazione dell'atto deliberativo di
recepimento.

Per quanto non previsto nel presente regolamentappicano le disposizioni di cui al D.Lgs
196/03



